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SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI [ Coordoneaza activitatea de reparatii auto.
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Serviciul miscare si exploatare auto , atelier
intretinere si reparatii auto , revizie tehnica.

-
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DIRECT [ ]

FUNCTIA SUPERIORULUI DIRECT
DIRECTOR TEHNIC
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B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. STUDII DE SPECIALITATE: SUPERIOARE - DIPLOMA DE INGINER AUTOVEHICULE RUTIERE
2. CUNOSTINTE DE OPERARE/PROGRAMARE PE CALCULATOR (NECESITATE SI NIVEL): Microsoft
Office
3. LIMBI STRAINE CUNOSCUTE: nu este necesar;
4. ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE:

o (Calitati de organizare a activitatii;

o Capacitatea de realizare a sarcinilor specifice postului;

e Dorinta de autoperfectionare;

o Abilitati de comunicare si colaborare;

e Receptivitate la informatji;

o Abilitate in apreciere;

e Persoana onesta si respectuoasa;

e Rezistenta la stres si munca sustinut;

e Abilitatea de a lucra cu date si informatji confidentjale;

5.CERINTE SPECIFICE:

- permis de conducere pentru sofer profesionist valabil pentru autovehicule din categoriile B si C;

C. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE POSTULUI OCUPAT iN STATUL DE FUNCTII:
C? Scopul postului
o intocmeste graficele de lucru pentru conducatori autosanitare/ambulantieri
e exercita control asupra modului de intretinere si exploatare a autosanitarelor din dotare
e exercita control si urmareste modul de raportare a consumului si kilometrilor pe autosanitare

e urmareste asigurarea integritatii patrimoniului institutiei;



MINISTERUL SANATATII
SERVICIUL DE AMBULANTA JUDETEAN NEAMT
SEDIUL CENTRAL: SUBSTATII:
Piatra Neamt, Str. Dimitrie Leonida, INr. 151 Roman, Str. Sperantei nr. 13
Telefon: 0233 212020 Fax: 0233235533 Tel. 0233.741313
E-mail: mfo sajnt@vahoo com Tz Neamt, B-dul Stefan Cel MMare nr. 151
Tel 0233790657
Bicaz, Str. Barajului nr. 45
Tel 0233254330
Ceahlin, Comuna Ceahlan, zat Bofu
Tel 0233 258400

constata savérsirea abaterilor disciplinare si aplica sanctiunile corespunzatoare, potrivit legii,

contractului colectiv de munca aplicabil si regulamentului intern.

C2 Responsabilitatile postului:

1.

7.
8.

Coordoneaza, controleaza si indruméa activitatea de reparatii, intretinere, ITP si CIZ privind
exploatarea rationala si la parametrii optimi a mijloacelor de transport din dotare in scopul
realizarii sarcinilor de transport si asistenta medicala de urgenta;

Stabileste masurile tehnice si organizatorice in vederea valorificarii superioare a potentialului
economic si tehnic al unitatii si urmareste aplicarea acestora;

Organizeaza si coordoneaza aprovizionarea cu materiale, piese de schimb, carburanti si
lubrifianti la nivelul statiilor i substatiilor;

Asigura documentatia tehnica, pregatirea tehnica si tehnologica a activitatii de reparatii a
mijloacelor de transport si a aparaturii medicale din dotare, initiaza studii pentru dezvoltarea
serviciului;

indruma si controleaza modul de exploatare a parcului auto in vederea mentinerii unei stari
tehnice si estetice corespunzatoare;

Asigura aplicarea si respectarea normelor si masurilor de protectie a muncii la toate locurile de
munca;

Participa la organizarea perfectionarii pregatirii profesionale a personalului din subordine;

Propune directorului tehnic masuri necesare imbunatatirii activitatii din compartimentul tehnic;

C3 Atributii generale:

1.

Propune managerului general, in domeniul sau de responsabilitate, in vederea aprobarii numarul de

personal, pe categorii Si locuri de munca, in functie de reglementérile in vigoare;

Participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare, regulamentului intern si

organigramei serviciului, in urma consultarii cu sindicatul, conform legii.
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Propune spre aprobare managerului general si urmareste implementarea de masuri organizatorice
privind imbunatatirea calitatii actului medical si a modului de desfasurare a activitatii, conform
prevederilor legale in vigoare;

Participa la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al serviciului, pe baza centralizarii
de catre Serviciul Aproviz., achizitii publice, operatiuni economico-financiare / contabile, transport,
administrativ, paza, protectia muncii, PSI, evidenta militara, ap. civila, intretinere si reparatii instalatii
si cladiri a propunerilor fundamentale ale coordonatorilor compartimentelor, statiilor si substatiilor din
structura serviciului, pe care il supune aprobarii managerului general;

Urmareste, in domeniul sau de responsabilitate, realizarea indicatorilor privind executia bugetului de
venituri si cheltuieli pentru incadrarea in bugetul alocat;

Analizeaza, in domeniul sau de responsabilitate, propunerile comisiilor numite de managerul general
privind utilizarea fondului de dezvoltare, pe care il supune spre aprobare managerului general;
Asigura, in domeniul sau de responsabilitate, indeplinirea, monitorizarea si raportarea indicatorilor
specifici activitatii medicale, financiari, economici, precum si a altor date privind activitatea de
supraveghere, prevenire si control, pe care le prezintda managerului general,

Analizeaza, la propunerea comisiilor numite de managerul general, masurile pentru dezvoltarea si
imbunatatirea activitatii serviciului, in concordanta cu nevoile de servicii medicale ale populatiei,
dezvoltarea tehnologiilor medicale, ghidurilor si protocoalelor de practica medicala;

Participa la elaborarea planului de actiune al serviciului pentru situatii speciale si asistenta medicala
in caz de razboi, dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale si alte situatii de criza, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare;

La propunerile comisiilor numite de managerul general, in domeniul sau de responsabilitate,
intocmeste, fundamenteaza si prezinta spre aprobare managerului general planul anual de achizitii
publice, lista investitiilor si a lucrarilor de reparatii curente si capitale care urmeaza sa se realizeze

intr-un exercitiu financiar, in conditiile legii, si raspunde de realizarea acestora;
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11. Analizeaza, trimestrial sau ori de cate ori este nevoie, in domeniul sau de responsabilitate, modul de
indeplinire a obligatiilor asumate prin contracte si propune managerului general masuri de
imbunatatire a activitatii serviciului;

12. Tntocmeste, pentru domeniul s&u de responsabilitate, informéari lunare, trimestriale si anuale cu
privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli, pe care le analizeaza cu comisiile numite de
managerul general, urmand sa le prezinte acestuia;

13. Participa la negocierea contractelor de furnizare de servicii medicale cu casele de asigurari de
sanatate, in conditiile legii;

14. Participa, lunar ori de céte ori este nevoie, la sedintele comitetului director;

15. Face propuneri privind structura organizatorica, reorganizarea, restructurarea si schimbarea
sediului serviciului;

16. Raspunde in fata managerului general pentru indeplinirea atributiilor care fi revin;

17. Participa la elaborarea raportului anual de activitate al serviciului.

C# Atributii si sarcini specifice:

1. Are obligatia de a indeplini toate sarcinile care ii revin potrivit Regulamentului Intern si
Regulamentului de Organizare si Functionare, dispozitiilor conducerii unitati sau a sefului de
serviciu, de a respecta ordinea si disciplina la locul de muncg;

2. Este obligat sa aiba o tinuta ingrijita si curata in timpul serviciului, 0 buna si corecta comportare
atét in incinta unitatii cat si in afara ei, sa nu se prezinte la program sub influenta bauturilor
alcoolice, sa nu introduca si sa nu foloseasca bauturi alcoolice in unitate;

Este obligat sa pastreze secretul de serviciu;
Are obligatia de a sprijini activitatea directorului tehnic;

Urmareste evidenta stricta a activitatii parcului auto din intreg judetul.

o ok ow

Urmareste diagnosticarea corecta a defectiunilor survenite la autosanitarele din dotare si transmite

necesarul de reparatii directorului tehnic;
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Verifica buna desfasurare a lucrarilor de reparatii si intretinere a autosanitarelor;

Tntocme$te comenzile de reparatii a autosanitarelor care se repara la service-ul autorizat cu care
institutia are contract, mentionand operatiile care se executa si urmareste ca executia lucrarilor sa
fie conform& Planului de reparatii dat de constructor in cazul in care s-au efectuat reparatii la
sistemul de directie, sistemul de frnare sau la instalatia electrica, le verifica efectuand reglajul
directiei, inspectia tehnica si efectueaza probele in parcurs.

Verifica inspectiile tehnice periodice, reviziile tehnice si reparatiile curente ale autosanitarelor si ia
masuri pentru remedierea imediata a defectiunilor constatate, informand directorul tehnic;

Verificd in permanenta respectarea conditilor de calitate a reparatiilor efectuate, precum si
respectarea indicatiilor tehnice din documentatia de reparatii;

intocmeste formele de punere in circulatie, de radiere din circulatie, precum si formele de casare a
autosanitarelor;

Efectueaza control tehnic sumar la autosanitare dimineata, la inceputul turei, pentru identificarea
eventualelor accidente de circulatie si tehnice;

Intocmeste documentele necesare in relatia cu asiguratorii, in urma accidentelor de circulatie ale
autosanitarelor din judet.

Verifica valabilitatea permiselor de conducere ale conducétorilor auto din tot judetul;

Tine evidenta politelor de asigurare RCA si CASCO ( data expirarii) ale autosanitarelor din tot judetul;
Este obligat sa sesizeze imediat aparitia oricaror defectiuni survenite in starea tehnic si estetica a
autosanitarelor, pentru c& acestea sa fie repuse imediat in circulatie in conditii de siguranta;
Controleaza si indrumé activitatea de mecanizare privind exploatarea rationala si la parametrii optimi
a mijloacelor de transport din dotare, in scopul realizarii sarcinilor de transport si asistenta medicala
de urgents;

Coordoneaza in permanenta activitatea de inspectii finale a tuturor lucrarilor de reparatii si intretinere

cét si a probelor functionale in parcurs;
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Propune masuri necesare imbunatatirii activitatii din serviciul de Miscare- Exploatare auto;
intocmeste Tmpreuna cu reprezentantul service-ului ce detine contractul de reparatii si intretinere a
unui proces verbal pentru fiecare masina la finalizarea lucrérilor, in care sunt mentionate lucrarile
executate si tipul de probe efectuate. Daca autovehiculul nu functioneaza corespunzator nu va
semna receptia, el find reintrodus in reparatie pana la finalizarea reparatiei si functionarea
corespunzatoare;

Urmareste si raspunde de toate piesele si materialele trecute in devizul de lucrari, sa fie inlocuite pe
autovehicul iar norma de timp sa fie cea corespunzatoare;

Daca sesizeaza nereguli sub aspectul de mai sus refuz& semnarea receptiei si informeaza Directorul
Tehnic;

Urmareste ca tot parcul auto sa aiba executat ITP. Nu va pleca in cursa nici o ambulanta fara ITP.
Urmareste ca tot parcul auto sa aiba valabil politele RCA, in caz contrar, intocmeste referat pentru
obtinerea RCA informand Directorul Tehnic;

Preia si preda ambulantele defecte si reparate din substatii si Statia Centrald Piatra Neamt i
service-ul autorizat cu care institutia are contract;

Conduce ambulantele de la service in statii si invers.

Conduce ambulantele ramase in pana sau accidentate la sediu, service-ul cu care institutia are
contract, sau oriunde primeste dispozitive;

Constata defectiunile la ambulante completand sau schimbéand constatarile efectuate in substatii;
Cénd are dubii asupra unor constatari ale defectiunilor va consulta si informa Directorul Tehnic;
Efectueaza control periodic asupra ambulantelor, daca au inventarele complete si informeaza in
scris sub forma de referat Directorul Tehnic;

inmatriculeaza, radiaza autosanitarele si desfasoar orice operatiune impusa de colaborarea cu
institutiile abilitate in acest sens;

Tine la zi toate actele privind reparatiile, intretinerea si ITP la ambulantele din dotarea SAJ Neamt;
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33. Se deplaseaza in substatii pentru control si indrumarea personalului tehnic la dispozitia Directorului
Tehnic;

34. Coordoneaza activitatea privind repararea, intretinerea si ITP in toate substatiile;

35. La nevoie, la solicitarea conducerii preia atributiile tehnice ale coordonatorului tehnic din substatii;

36. Pe timpul cat Directorul Tehnic nu este la serviciu (CO, CM, etc.) i preia atributiile de serviciu;

37. Intocmeste referatele pentru necesar bani pentru achitarea contravalorii lucrarilor de intretinere ITP;

38. Tntocmeste si transmite la CNDAIR dosarul pentru scutire de rovigneta pentru ambulantele noi;

39. Raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, pentru incalcarea sau neaducerea la indeplinire

a atributiilor de serviciu specificate.

C5. Responsabilitati privind protectia informatiilor confidentiale si a datelor cu caracter personal

- este interzisa scoaterea din unitate , divulgarea sau transmiterea documentelor sau datelor si
informatiilor indiferent de suportul pe care sunt stocate acestea , fara aprobarea managerului
general al SAJ Neamt.In cazul in care va incalca prevederile normative privind protectia datelor
cu caracter personal ,a datelor confidentiale sau a celor sensibile , salariatul/salariata raspunde
potrivit legii administrativ , disciplinar , material , civil ori penal in raport cu gravitatea faptei;

- divulgarea fara drept a unor date care i-au fost incredintate sau de care a luat la cunostinta in
virtutea profesiei sau funciei daca fapta este de natura a aduce prejudicii(materiale sau morale)
unei persoane se pedepseste in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- informatiile cu caracter confidential pot fi fumnizate numai in cazul in care persoana isi da
consimtamantul explicit sau daca legea o cere in mod expres.

C¢. Atributii pe linie de securitatea muncii si prevenire si stingere incendii

1. Obligatiile lucratorilor pe linie de securitate si sanatate in munca - Conform Legii nr. 319 /
2006 SSM - cap. IV, art. 22, art.23

Art. 22 Fiecare lucrator trebuie sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si

instruirea sa, precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului astfel incat sa nu expuna la pericol

8
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de accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate

de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca.

Art. 23(1) In mod deosebit in scopul realizarii obiectivelor prevazute la art. 22, lucratorii au

urmatoarele obligatii:

a)

sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport si
alte mijloace de productie;

sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si dupa utilizare sa il inapoieze sau sa il
puna la locul destinat pentru pastrare;

sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii,in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, precum si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care au
motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si orice
deficienta a sistemelor de protectie;

sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoana;

sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati,atat timp cat este necesar,pentru a face
posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii
sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si /sau cu lucratorii desemnati,pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru
securitate si sanatate,in domeniul sau de activitate;

sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si
masurile de aplicare a acestora;

sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.
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(2) Obligatiile prevazute la alin. (1) se aplica,dupa caz, si celorlalti participanti la procesul de munca,potrivit
activitatilor pe care acestia le desfasoara.

2. Obligatiile lucratorilor in domeniul apararii impotriva incendiilor conform Legii nr. 307

din 12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor art. 22

Fiecare salariat are, la locul de muncé, urmétoarele obligatii principale:

- sa respecte regulile si masurile de apérare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice forma,
de administrator sau de conducatorul institutiei, dupa caz;

- sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele, potrivit
instructiunilor tehnice, precum si celor date de administrator sau de conducétorul institutiei, dupa
caz,

- sd nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor de aparare
impotriva incendiilor;

- s@ comunice, imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca orice incalcare a normelor
de aparare impotriva incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de acesta ca fiind un pericol de incendiu,
precum si orice defectiune sesizatéd la sistemele si instalatile de apérare impotriva incendiilor;

- sa coopereze cu salariati desemnati de administrator, dupd caz, respectiv cu cadrul tehnic
specializat, care are atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilor de
aparare impotriva incendiilor;

- sa actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarui pericol
iminent de incendiu;

- sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare la
producerea incendiilor.

C. SFERA RELA]'IONALA A TITULARULUI POSTULUI:
1. SFERA RELATIONALA INTERNA:
a) RELATII IERARHICE:

10
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- SUBORDONAT FA'[A DE: SEF SERVICIU
b) RELATII FUNCTIONALE:

- cu angajatii din cadrul serviciului miscare si exploatare auto , atelier intretinere si reparatii
auto , revizie tehnica
c) RELATII DE COLABOARE:

- cU toate compartimentele din unitate.

2. SFERA RELATIONALA EXTERNA:
- CU AUTORITATI SI INSTITUTII PUBLICE: Ministerul Sanatétii, Directia de Sanéatate Publica
Judeteana Neamt, Inspectoratul Teritorial de Munca Neamt, Casa Judeteana de Pensii

Neamt, etc. cu acordul Managerului General;

a) CU PERSOANE JURIDICE PRIVATE: Partenerii unitatii.

3. DELEGAREA DE ATRIBUTII S| COMPETENTA:

- inlocuieste persoanele din serviciul Miscare Exploatare si preia atributiile acestora in perioada in

care acestea se afla in concediu de odihna/ medical, etc.

4. PROGRAMUL DE LUCRU $I CONDITIILE ACESTUIA :

1. Programul de lucru si disciplina

e Programul de lucru este de 8 ore / zi.

e Nu se admit intarzieri la serviciu

o Este interzisa prezenta la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, sau sub influenta substantelor

stupefiante ori a medicamentelor cu efecte similare acestora;
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o Este interzis consumul de bauturi alcoolice, a substantelor stupefiante ori a medicamentelor cu
efecte similare acestora in timpul programului de lucru, acest fapt fiind considerat abatere
disciplinara grava;

e Refuzul, impotrivirea sau sustragerea, angajatului de a se supune controlului inopinat al conducerii
SAJ Neamt, sau a altor organisme de control (Directia de Sanatate Publica, Ministerul Sanatatii) de
a se supune testarii aerului expirat si/sau a recoltarii probelor biologice in vederea stabilirii
alcoolemiei ori a prezentei de produse sau substante stupefiante ori a medicamentelor cu efecte
similare acestora, se considera abatere disciplinara grava

e Raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, de incalcarea sau neaducerea la indeplinirea
atributiilor de serviciu specificate;

e Este obligat sa respecte masurile de securitate si sanatate a munci in unitate

e Raspunde de bunurile aflate in gestiunea sa;

e Respectd R.0.l. i R.O.F. al unitatji.

2. Conditii de formare profesionala
1. Participa la cursuri de specialitate, seminarii.
2. Este obligat sa participe la cursurile de perfectionare sau la alte forme de invatamant organizate
de institutie si la testele si evaluarile profesionale efectuate de institutie. Este obligat sa participe
la toate sedintele la care este convocat de institutie daca nu este in concediu de odihna, concediu

medical sau recuperare;
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D. CRITERII DE EVALUARE A PERFORMANTELOR PROFESIONALE INDIVIDUALE CONFORM
OMS NR. 974/2020:

Criterii de evaluare a performantei Ca_llf_lcatlvul (1 — J
Minim Maxim
1. Cunostinte si experienta profesionala 1 5
2. Promptitudine i operativitate in realizarea atributiilor de serviciu prevazute in fisa 1 5
postului
3. Calitatea lucrarilor executate si a activitatilor desfasurate 1 5
4. Asumarea responsabilitatilor prin receptivitate, disponibilitate la efort suplimentar, 1 5
perseverenta, obiectivitate, disciplina
5. Intensitatea implicarii in utilizarea echipamentelor si a materialelor cu incadrarea 1 5
in normative de consum
6. Adaptarea la complexitatea muncii, initiativa si creativitate 1 5
7. Conditii de munca 1 5
Nota pentru indeplinirea criteriilor de evaluare 1 5

Calificativul evaluarii:
a) nesatisfacator: 1,00 — 2,00;

b) satisfacator: 2,01 — 3,50;
c) bine: 3,51 - 4,50;
d) foarte bine: 4,51 - 5,00.
Perioada de evaluare a performantelor (1 an): anual.

Fisa postului este valabila pe intreaga perioada de desfasurare a contractului de munca, putand
fi reinnoita ori de cate ori este necesar. Modificarile ulterioare vor fi anuntate prin anexe la prezenta
fisa de post;

indeplineste si alte sarcini transmise verbal sau in scris de citre conducerea unitatii, in
conformitate cu activitatea pe care o desfagoara si cu actele normative in vigoare;

Raspunde de executarea sarcinilor pe care le are in limitele prevederilor legale si cu respectarea

tuturor actelor normative in vigoare in acest domeniu de activitate;
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Raspunde de rezolvarea prompta si eficienta a tuturor problemelor care sunt inscrise in figa
postului;

Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu raspunde
disciplinar, contraventional sau penal, dupa caz.

Prezentul document se constituie anexa la contractul individual de munca si a fost intocmit in 2

(doua) exemplare originale, unul pentru salariat, unul pentru dosarul sau de personal.

INTOCMIT,
DIRECTOR TEHNIC
SEMNATURA

DATA INTOCMIRII

LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI :
NUMELE Sl PRENUMELE:
SEMNATURA
DATA

COORDONATOR COMPARTIMENT RUNOS,
SEMNATURA
DATA INTOCMIRII
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